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VALKRETSMOTE

ALLMANT

Valkretsmote dr ett gemensamt mote for alla fackavdelningar som tillhér samma valkrets.
I valkretsmotet véljer man valkretsens gemensamma kandidat/kandidater till férbunds-
styrelsen. Man véljer lika manga ordinarie kandidater som valkretsen har mandat i
torbundsstyrelsen. Till varje ordinarie kandidat véljs ocksa en personlig suppleant.

Alla fackavdelningar fér skicka representanter till sitt eget valkretsmoéte och det dr dessa
representanter som rostar fram valkretsens gemensamma forbundsstyrelsekandidater.
Fackavdelningarna viljer sina representanter i hostmétena och antalet representanter
beror pa antalet rostberittigade medlemmar i fackavdelningen. Narmare instruktioner
om hur man viljer métesrepresentanterna och hur antalet representanter raknas finns i
Valhandboken for fackavdelningar (s. 24-25).

Valkretsmotena ordnas i alla valkretsar samma dag, dvs. lordagen 2.3.2024. Det

ar SuPers forbundsstyrelse som har bestimt moétesdatumet och -orterna. Férbunds-
styrelsen har ocksa utsett en ansvarsperson for varje mote. Motesansvariga tar bland
annat emot anmaélningarna, skoter om praktiska mdtesarrangemang och stoder motets
funktiondrer. En forteckning 6ver valkretsmotenas tider, platser och ansvarspersoner
finns pa sidorna 20-21.

Alla moéteshandlingar som behovs i valkretsmdtena upprittas pa forbundets kontor.
Nodvindiga handlingar skickas till fackavdelningarnas ordférande och métesansva-
riga fore 2.2.2024. Moteshandlingarna skickas till motesplatserna i god tid fére motet.
Alla handlingarna och métesinstruktionerna finns ocksé pa SuPers valsidor
www.superliitto.fi/forbundsmote -> Valkretsmitena 2024.

Métesspraket dr finska men de viktigaste moteshandlingarna och -instruktionerna finns
aven pa svenska. Vid behov kan de svensksprakiga fackavdelningarna fa hjalp med
tolkning. Ifall nagon av fackavdelningarnas valkretsmétesrepresentanter behover
tolkning fran finska till svenska i valkretsmétet ska fackavdelningens ordférande
meddela det till forbundets kontor per e-post till liittokokousvaalit@superliitto.fi
senast 31.1.2024.

Syftet med dessa instruktioner dr att klargora for fackavdelningarna och métesansva-
riga olika motespraxis, ansvarsfordelningar och tidtabeller. Guiden dr uppdelad i tre
delar: fore motet, i motet och efter motet. Efter det har man samlat checklistor for




fackavdelningarna, motesansvariga och motesordférandena for att underlitta forbere-
delserna och genomférandet av moétena. I slutet av guiden finns en forteckning 6ver det
material som skickas till motesplatserna.

FORE MOTET

Fackavdelningens motesforberedelser

Varje fackavdelning far 19.1.2024 information om hur manga representanter fack-
avdelningen far skicka till sitt valkretsmote, hur manga ordinarie medlemmar och
suppleanter det kommer att véljas fran valkretsen till den nya férbundsstyrelsen samt
en forteckning 6ver nominerade kandidater i valkretsen. Informationen skickas per
e-post till fackavdelningarnas egna e-postadresser.

Utover det far varje fackavdelningsordférande per post agendan for valkretsmétet och
fullmaktsblanketter att dela ut till de moétesrepresentanter som valdes i hostmatet. Ifall
man i hostmatet valde fler motesrepresentanter dn det bekréftade antalet represen-
tanter som fackavdelningen fér skicka till métet ska man nu bestimma vilka som ska
delta i motet. Fackavdelningen far inte skicka fler representanter till métet in det av
forbundet bekriftade antalet representanter som fackavdelningen ir berittigad till.

Om man i hostmotet valde f6r fa motesrepresentanter eller inte valde nagra alls, och
inget annat bestimdes i moétet, kan fackavdelningen komplettera antalet representanter
endast i ett extrainsatt mdote. Det extra insatta motet maste i sa fall ordnas fore 9.2.2024
och drendet ska ndmnas i moteskallelsen. Fackavdelningens extrainsatta méte samman-
kallas pa samma sétt som vér- och hostmote och kallelsen maste skickas till medlem-
marna senast en vecka fore motet.




Tva av fackavdelningens namntecknare, dvs. ordférande ELLER vice ordférande
tillsammans med sekreterare ELLER kassor, fyller i och undertecknar en egen fullmakt
for varje motesrepresentant. Vid behov kan namntecknarna dven skriva under sin egen
fullmakt tillsammans med en annan namntecknare. Man kan med fordel redan i forvig
fylla i fullmakter dven for suppleanterna om de med kort varsel maste vikariera for de
ordinarie representanterna. En suppleant kan dock endast delta i mo6tet om en ordinarie
representant har fatt forhinder.

Forutom fullmakten ska moétesrepresentanterna ta med ett identitetsbevis med bild till
motet (t.ex. pass, id-kort, korkort eller FPA-kort med bild). Varje métesrepresentant kan
ocksa skriva ut eller kopiera motesagendan som skickats till fackavdelningens ordférande.
Pa motesplatserna delar man inte ut agendan till alla.

OBS! MOTESREPRESENTANTERNA SKA HA MED SIG FULLMAKT OCH
IDENTITETSBEVIS MED BILD TILL MOTET.

Fackavdelningens ordférande meddelar antalet motesrepresentanter som deltar fran
fackavdelningen och deras mojliga specialdieter till valkretsmdtets ansvarsperson senast
15.2.2024. Man ska dven meddela om ingen frén fackavdelningen deltar i motet. Man
behover inte meddela representanternas namn. Anmadlan dr bindande. Fackavdelningen
behover inte meddela méotesrepresentanterna till forbundets kontor.

Man ska ocksa i god tid komma 6verens om hur transporten till valkretsmétet ordnas.
Gemensamma transporter och samakning ér att féredra. Fackavdelningen kan ersitta
resekostnaderna och mdjliga inkomstforluster for motesrepresentanterna om man kommit
overens om det i forvdg. Annars star motesrepresentanterna sjilva for kostnaderna.
Forbundet star for kostnaderna for méteslokalen och de maltider som ingér i motet.

Motesortens fackavdelningar viljer bland sig fullmaktsgranskare till valkretsmotet.
Métesansvariga skickar ndrmare information om valet av fullmaktsgranskarna till valkret-
sens fackavdelningar per e-post. Fackavdelningarna ska dock redan i forvag kartliagga
vem som dr villig att stilla upp.

Moétesansvarigas uppgifter fore motet

Valkretsmotenas ansvarspersoner far senast 31.1.2024 information om hur manga
representanter varje fackavdelning inom valkretsen fér skicka till valkretsmotet, hur manga
forbundsstyrelsemedlemmar och suppleanter viljs frdn respektive valkrets, en forteckning
over forbundsstyrelsekandidaterna i valkretsen och agendan for motet.




Alla moteshandlingar skickas elektroniskt till mdtesansvariga 1-2 veckor fére motet.
Moteshandlingarna kan man till exempel spara ner pa ett USB minne och ta med till
motet. Alla moteshandlingar och allt motesmaterial skickas till motesplatsen i forvag
men ifall forsandelsen forsvinner eller forstors under transporten maste motesan-
svariga vara beredda pa att skriva ut/kopiera allt material pa motesplatsen. Man
kontrollerar pa forbundet att det finns kopieringsmojligheter pa motesplatsen.

Alla moéteshandlingarna finns ocksa pa valsidorna www.superliitto.fi/forbundsmote ->
Valkretsmotena 2024.

Varje moétesansvarig tar emot fackavdelningarnas anmalningar i sin egen valkrets och
kontrollerar, om mdjligt, redan dd att ingen fackavdelning anmaler fler métes-
representanter dn vad man enligt medlemsantalet har ritt till.

Forutom fackavdelningarnas valkretsmotesrepresentanter kan den nuvarande férbunds-
styrelsens suppleanter och de forbundsstyrelsekandidater som fackavdelningarna
nominerat delta i motet &ven om de inte har blivit valda till valkretsmoétesrepresentanter.
I sa fall har de endast nirvaro- och yttrandertt i motet.

De nuvarande forbundsstyrelsemedlemmarna deltar i motena som representanter
for forbundet, ifall de inte sjidlva ar forbundsstyrelsekandidater eller deltar som
valkretsmotesrepresentanter for sina egna fackavdelningar. I s fall anmaler de sig
sjdlva till motenas ansvarspersoner.

Efter att anmélningstiden gatt ut meddelar motesansvariga deltagarantalet och eventu-
ella specialdieter till motesplatsen. Det totala antalet deltagare meddelas ocksa till
forbundets kontor per e-post till liittokokousvaalit@superliitto.fi senast 16.2.2024.

Valkretsmotets ansvarsperson ska ocksa se till att man fore motet viljer tillrackligt
manga fullmaktsgranskare. Fullmaktsgranskarna viljs fran motesortens fackavdel-
ningar. Motesansvariga skickar i god tid fore motet pa e-post instruktioner om valet av
fullmaktsgranskare till motesortens fackavdelningar.

Motesmaterial

Alla méteshandlingar upprittas pa forbundets kontor. Moteshandlingarna bestar av
en forteckning 6ver de nominerade kandidaterna i valkretsen, en fullmakt, en delta-
garforteckning for granskning av fullmakter, en blankett for fullmaktsgranskarnas
utldtande, motets agenda/protokoll, rostsedlar, blankett for rostrakningen, vallott och
protokoll for rostrakningen.




Moteshandlingarna och annat métesmaterial skickas fran forbundets kontor till
motesplatsen i god tid fore motet och man kontrollerar pa forbundet att materialet har
kommit fram och att det vid behov gar att skriva ut/kopiera materialet.

| MOTET

Alla valkretsmoten borjar samma tid, dvs. 2.3.2024 kl. 10.00, med fullmaktsgranskning.
Innan métet borjar ska motesansvariga packa upp och dela ut moétesmaterialet som har
skickats till motesplatsen. Motesansvariga instruerar ocksa fullmaktsgranskarna. Valkrets-
motesrepresentanterna har uppmanats att sjilva skriva ut och ta med sig agendan sa
den delas inte ut till alla. I materialpaketet finns SuPer-planscher som guidar deltagarna
till ratt lokal.

Innan motet borjar granskar man alla valkretsmotesrepresentanternas fullmakter. Motes-
representanterna bor anlinda i god tid sa att métet kan borjas i tid.

Fullmaktsgranskningen

Fullmaktsgranskarna ansvarar for fullmaktsgranskningen. De ir valda i forvig och
ska vara pa plats senast kl. 9.45. Métesansvariga delar ut deltagarlistan till fullmaktsgran-
skarna pa motesplatsen. Granskarna kan dela upp deltagarlistan s att varje fullmakts-
granskare far en sida. Efter fullmaktsgranskningen sitter man ihop deltagarlistan som ett
dokument.

OBS! FULLMAKTSGRANSKNINGEN BORJAR PA MOTESPLATSERNA SENAST KL. 10.

Fackavdelningens motesrepresentanter guidas till ratt fullmaktsgranskare med hjalp av
skyltar som skickas till métesplatsen tillsammans med allt annat material.

Fullmaktsgranskaren tar emot motesrepresentantens fullmakt, kontrollerar att den ar
korrekt ifylld, kontrollerar representantens identitetsbevis, skriver namnet pé delta-
garlistan under ratt fackavdelning, kryssar i att identitetsbeviset dr kontrollerat och

ger rostsedeln/sedlarna till representanten nar fullmakten ar godkand. For att styrka

sin identitet ska motesrepresentanten visa ett identitetsbevis med bild, sasom pass,
id-kort, korkort, FPA-kort med bild eller motsvarande. Ifall identitetsbeviset saknas
kan tva andra moétesdeltagare som kdnner honom/henne styrka identiteten, forutsatt att
deras egen identitet har kontrollerats. I deltagarforteckningen skriver man namnen pé de
personer som har styrkt motesrepresentantens identitet.




I de valkretsar ddr valet forrdttas i tvd omgéngar far motesrepresentanterna tva
rostsedlar var efter att deras fullmakter godkénts. Annars far varje representant en
rostsedel. Varje motesansvarig vet hur manga rostsedlar delas ut till motesrepresen-
tanterna. Rostsedlar far endast delas ut till fackavdelningarnas métesrepresen-
tanter som har presenterat en giltig fullmakt. De rostsedlar som blir 6ver sparas och
levereras till forbundets kontor efter motet.

Fullmakter som saknar information om fullmaktstagaren och/eller -givaren eller
som saknar underskrifter av fackavdelningens namntecknare ir ogiltiga.

Eventuella extra motesdeltagare

P& deltagarforteckningen har varje fackavdelning lika manga rader som man far skicka
motesrepresentanter till motet. Ifall det frin samma fackavdelning presenteras fler
fullmakter &n fackavdelningen i fraga har ritt till representanter ska man med hjélp av
lott avgora vem/vilka av representanterna som inte har rostritt i motet. De kan nérvara
vid motet om motet sa bestimmer men tilldelas inga rostsedlar.

Det ar fullmaktsgranskarna som utfor lottdragningen efter att alla fullmakter har
granskats. Nar fullmaktsgranskarna skriver sitt utlatande riknar de ocksa med
fullmakterna fran de extra motesrepresentanterna men betecknar dessa fullmakter
som ogiltiga.

Deltagare utan fullmakt

Ovriga deltagare, dvs. deltagare utan fullmakt, antecknar man pa den sista sidan pa
deltagarlistan. De saknar forslags- och rostritt i motet och ska inte tilldelas nagra
rostsedlar. Sidana deltagare dr bl.a. medlemmar och suppleanter i SuPers forbunds-
styrelse och saidana nominerade kandidater som inte har fullmakt att delta som
fackavdelningens motesrepresentant. Aven eventuella deltagare fran férbundet saknar
forslags- och rostratt i motet. I deltagarlistan antecknar man i vilken roll de deltar i
motet (t.ex. forbundsstyrelsemedlem).

Personer som deltar i métet utan fullmakt har nérvaro- och yttranderitt. Alla kandi-
dater har ritt att presentera sig under motet.

Fullmaktsgranskarnas utldtande

Efter fullmaktsgranskningen réknar granskarna antalet fullmakter och skriver ett
utlatande pa en sérskild blankett. Utlatandet ges till motesansvariga som i sin tur ger det
till motets ordforande efter motets konstituering.




Att 6ppna métet och vilja motesfunktionirer

Motet Oppnas av motesansvariga som konstaterar de narvarande samt motets laglighet
och beslutsforhet. Efter det véljer man métets funktiondrer, dvs. ordfdrande, sekreterare
och fem rostraknare. En av rostraknarna véljs till rostraknarnas ordférande. Man viljer
motesfunktionirerna bland fackavdelningarnas valkretsmotesrepresentanter som
presenterat en giltig fullmakt. Om det finns fler som vill stélla upp som funktionar dn
vad som kan véljas rostar man om funktiondrerna.

Det dr endast fackavdelningarnas valkretsmotesrepresentanter som kan delta i valet.
En forbundsstyrelsekandidat kan dock inte viljas till métets funktiondr dven om
hon/han deltar i motet som fackavdelningens valkretsmotesrepresentant.

Efter att man valt funktionédrerna leder den valda motesordféranden motet enligt motets
agenda. Motets agenda upprittas pa forbundets kansli. Den valda motessekreteraren
skriver protokollet med moétesagendan som grund. Moétesansvariga stoder ordférande
och de andra funktiondrerna under métets gang.

Maotets tillvigagangssitt

Under ordférandes ledning kommer man dverens om métets tillvigagangssitt, dvs. om
spelreglerna for moétet. Med tillvagagéngssatt menar man till exempel hur man begir
och fordelar ordet, hur beslut fattas och hur man rostar.

I samband med att man bestimmer om tillvagagéngssatt bekraftar man ocksa vem av
deltagarna har yttrande-, férslags-, rost-, och/eller narvaroritt. Forslag till tillvigagangs-
satt finns pa motesagendan.

Ordningsfraga ar en fraga som har att géra med hur métet tekniskt framskrider.
Ordningsfragor har prioritet. Ordningsfragor kan t.ex. vara forslag pa paus, ett
viktigt meddelande eller korrigering av ett fel som ordférande gor.

Att rosta om forbundsstyrelsekandidaterna

I valkretsmotet rostar man om hela valkretsens gemensamma forbundsstyrelsekan-
didater och suppleanter bland de kandidater som fackavdelningarna har nominerat.

I omrostningen far delta motesrepresentanterna som presenterat fackavdelningens
fullmakt. Rostritt har endast de representanter vars fullmakt godkints av fullmakts-
granskarna och som mot sin fullmakt tilldelats rostsedel/ -sedlar.
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I valet av forbundsstyrelsekandidater tillimpas sluten omrdstning genom namnupprop.
Motesrepresentanterna bestimmer vilka kandidater de vill rosta pa och skriver namnen pa
dessa pa rostsedeln enligt anvisningarna. Métesordforanden kallar upp representanterna
enligt namn for att lamna in réstsedeln i valurnan. Namnuppropet sker i den ordning som
representanterna star pa deltagarlistan.

Val i en eller tvda omgadangar

I forbundsstyrelsevalet kan man endast rosta pa de kandidater som fackavdelningarna
har nominerat i forvig. Om fackavdelningarna har nominerat hogst dubbelt sa ménga
kandidater som valkretsen har platser i forbundsstyrelsen (ordinarie + suppleanter raknat
ihop) forrittas valet i en omgang. Finns det fler kandidater forrittas valet i tva omgangar.
Det framgar av motesagendan ifall valet forrittas i en eller tvd omgangar.

Om valet forréttas i en omgang rostar man bara en gang och alla kandidater deltar i
omrostningen. Utifrdn kandidaternas rostetal vdljer man lika manga férbundsstyrelsekan-
didater och suppleanter som valkretsen har platser i forbundsstyrelsen.

Om valet forréttas i tvda omgangar deltar alla kandidater i den forsta omrostningen. I den
andra omrdstningen deltar dubbelt s& manga kandidater som valkretsen har platser i
torbundsstyrelsen. Kandidaternas rostetal i den forsta omgangen avgor vilka som deltar i
den andra omgangen.

EXEMPEL PA VAL | EN ELLER TVA OMGANGAR

1. Det finns totalt dubbelt sa manga kandidater som det viljs till forbundsstyrelsen
Fran valkretsen viljs en forbundsstyrelsekandidat och en suppleant, dvs. tva personer.
Fackavdelningarna har nominerat totalt fyra kandidater till forbundsstyrelsen. Valet
forrittas dd i en omgang. Alla kandidaterna dr med i omréstningen och den kandidat
som far flest roster blir vald till férbundsstyrelsekandidat. Den kandidat som far nast
flest roster blir vald till suppleant.

2. Det finns mer dn dubbelt s manga kandidater som det viljs till forbundsstyrelsen
Fran valkretsen viljs en forbundsstyrelsekandidat och en suppleant, dvs. tva personer.
Fackavdelningarna har nominerat totalt sju kandidater till forbundsstyrelsen. Valet
forrittas dd i tva omgangar.

[ forsta omrostningen deltar alla kandidaterna. I andra omrdstningen deltar de
fyra kandidater som fétt flest roster i férsta omrostningen (= dubbelt s& manga
som véljs). Den kandidat som far flest roster i andra omrostningen blir vald till
forbundsstyrelsekandidat. Den kandidat som fér nast flest roster blir vald till suppleant.

"



Rostsedel

Rostsedlarna delas ut till de motesrepresentanter som presenterar en giltig fullmakt
vid fullmaktsgranskningen. Om valet forrittas i en omgéang fir varje representant en
rostsedel. Om valet forrdttas i tva omgangar far man tva rostsedlar.

Pa rostsedeln far varje representant skriva hogst s& manga namn som det fran
valkretsen viljs kandidater till forbundsstyrelsemedlemmar och suppleanter. Viljer man
en ordinarie forbundsstyrelsekandidat och en suppleant far man alltsa skriva hogst tva
namn pa rostsedeln. Rostsedlar som innehaller fler namn dn det tilldtna antalet kasseras.
Om mdtesrepresentanten vill kan hon/han dock skriva firre namn pé rostsedeln an vad
det viljs till forbundsstyrelsen. Varje kandidat vars namn stér pa rostsedeln far en rost.
Ordningen pa namnen spelar ingen roll vid rostrakningen.

Det dr forbjudet att gora andra anteckningar pa rostsedeln dn kandidaternas namn.
Andra anteckningar kan vara ("franska”) streck, understrykningar, siftror, ritningar eller
motsvarande. Rostsedlar med sadana anteckningar ska kasseras.

I valet kan endast anvindas de rostsedlar som delas ut av fullmaktsgranskarna.
Eventuella andra rostsedlar ska kasseras.

Pa rostsedeln skriver man kandidatens hela namn (férnamn + efternamn). Om en kandi-
dats namn har strukits 6ver eller suddats ut kan rostsedeln godkannas om den for 6vrigt
ar ifylld enligt instruktionerna. Namnet som har strukits over eller suddats ut noteras
inte vid rostrakningen.

Den generella regeln ir att rostsedeln kan godkinnas dven om kandidatens namn har
skrivits fel. Det ska dock framkomma tydligt vilken kandidat viljaren vill rosta pa.

Om rostraknarna dr oense om en rostsedel kan godkdnnas eller inte ska de rosta om
saken.
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Rostrikningen

Efter varje omrdstning raknar rostraknarna parvis de givna rosterna och drar streck vid
kandidaternas namn pa en separat blankett for rostrakningen. Varje namn som skrivits
pa en rostsedel = en rost. Har man skrivit samma namn fler ganger pa en rostsedel far
kandidaten i fréga endast en rost.

Till slut sammanstéller man resultaten och ger sammanstéllningen tillsammans med
rostsedlarna till rostraknarnas ordférande. Rostraknarnas ordférande fyller i proto-
kollet for rostrakningen, bifogar blanketten for rostrakningen och ger dessa dokument till
motesordforande. Alla rostraknarna ska ocksa underteckna protokollet.

SUPER VALKRETSMOTENA 2024
29.-30.5.2024 2.3.2024

/' SuPer
paverkar

BLANKETT FOR ROSTRAKNING

Efternamn Férnamn Givna roster Réster totalt

Kandidat Kalle - 1] 12

Vardare Valdemar LH‘I' (1L 8
Valresultatet

Motesordforanden laser upp rostningsprotokollet och antalet roster som kandidaterna
har fétt i storleksordning och meddelar vem/vilka som har blivit valda. De ordinarie
kandidaterna och de personliga suppleanterna meddelas separat. Om rosterna faller jamt
ar det lotten som avgdr. Om valet forrdttas i tva omgangar meddelar ordféranden vilka
kandidater som ar med i andra omgangen.

Den andra rostningsomgéngen forrattas pa samma sitt som den forsta. Till slut skriver
man ner resultatet i protokollet for valkretsmotet.
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VALET AV SUPPLEANTER TILL FORBUNDSSTYRELSEKANDIDATER

Man viljer personliga suppleanter till alla forbundsstyrelsekandidaterna. Den som ar
pa forsta suppleantplatsen blir vald som suppleant till den férbundsstyrelsekandidat
som fatt flest roster. Den som &r pa andra suppleantplatsen blir vald till den férbunds-
styrelsekandidat som fatt nast flest roster och sa vidare.

Ifall man i valkretsen viljer tva forbundsstyrelsekandidater och tva suppleanter blir
den som fitt tredje flest roster suppleant for den som fatt flest roster och den som fatt
fjarde flest roster blir suppleant for den som fatt nast flest roster.

Har man inte i ndgon valkrets nominerat tillrackligt med kandidater for att kunna vélja
suppleanter till ordinarie férbundsstyrelsekandidater kan den valkretsens fackavdel-
ningar nominera fler kandidater i sina varméten. I forbundsmétet véljer valkretsens
forbundsmotesrepresentanter sedan suppleanterna bland dessa kandidater. Om det i
nagon valkrets behovs fler kandidater meddelas det till valkretsens fackavdelningar
efter valkretsmoétena.

Justering av protokollet och métets avslutande

Protokollet som métessekreteraren skrivit justeras i motet. Ordféranden ldser proto-
kollet hogt till motesdeltagarna som fattar beslut om protokollet kan godkdnnas. Darefter
avslutar ordféranden métet och undertecknar protokollet tillsammans med sekreteraren.

Efter att motet har avslutats ska motets ansvariga kontrollera att det i motesut-
rymmet inte finns kvar dokument som innehaller personuppgifter och meddela
att motet har avslutats med textmeddelande till de tjanstemin pa forbundets
kontor som har telefonjour under métet.

Eventuella problemsituationer

Organisationschef Tiina Pendolin (050 590 8600) och verksamhetsledare Tanu
Heikkinen (040 734 5354) kan nas pa forbundets kontor under tiden som méotena
pagar, dvs. 2.3.2024 kl. 10.00 - 16.00. Motesansvariga kan kontakta dem vid eventuella
problemsituationer.

Nir det géller praktiska motesarrangemang far man hjilp av personalen pa motesplatsen.
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EFTER MOTET

Efter valkretsmotet levererar motesansvariga personligen ordférandeklubban,
deltagarforteckningen, motesrepresentanternas fullmakter, fullmaktgranskarnas
utlatande, motets protokoll, rostsedlarna (bade anvdnda och oanvdnda) samt anvinda
vallotter till férbundets kontor d&d hon/han besdker kontoret. Dokument som innehaller
personuppgifter ska behandlas i enlighet med dataskyddskraven.

Moétesansvariga meddelar valkretsens valresultat till forbundets kontor snarast efter
motet men allra senast 5.3.2024 via skyddad e-post fran https://securemail.superliitto.fi

(mottagare Liittokokousvaalit). Skickar man meddelandet fran en e-postadress som slutar
med @superliitto.fi kan det skickas direkt till liittokokousvaalit@superliitto.fi.

SuPers forbundsstyrelse bekriftar valresultatet i sitt mote 7.3.2024 och efter det
meddelas valresultatet till fackavdelningarnas egna e-postadresser.

Det slutgiltiga resultatet i forbundsstyrelsevalet far
man i maj nar forbundsmatet véljer forbundsstyrelse-
medlemmarna utifran de val som valkretsmdtena gjort.
Mandatperioden for den nya férbundsstyrelsen borjar
den 1.8.2024.
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CHECKLISTA FOR FACKAVDELNINGEN

4

1

Vilja tillrackligt manga valkretsmotesrepresentanter i fackavdelningens hostmote.

Efter att antalet motesrepresentanter bekriftats 19.1.2024 bestimma vilka av de
valda valkretsmotesrepresentanterna deltar i motet.

Fylla i en egen fullmakt for varje motesrepresentant. OBS! Fyll girna i fullmakter
redan i forvég dven for suppleanterna ifall de med kort varsel maste vikariera for de
ordinarie representanterna.

Meddela antalet valkretsmotesrepresentanter och deras eventuella specialdieter

till valkretsmotets ansvarsperson. Kontaktuppgifterna finns i den har guiden pa
sidorna 20-21. OBS! Man ska dven meddela om det inte deltar ndgon representant
fran fackavdelningen.

Dela ut motets agenda till de valda valkretsmoétesrepresentanterna for att ta med
till motet.

Fundera pa hur transporten till valkretsmotet ordnas och om fackavdelningen kan
delta i motesrepresentanternas resekostnader och/eller vid behov ersitta deras
inkomstbortfall f6r dagen (se budget).

Kartldgga om det finns villiga medlemmar som vill fungera som fullmaktsgranskare
i valkretsmotet om motet ordnas pa den egna orten.
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MOTESANSVARIGAS UPPGIFTER

4

4

O B o o o

El

Spara ner moéteshandlingarna pa ett USB minne sa att de vid behov kan skrivas ut pa
motesplatsen.

Ta emot fackavdelningarnas anmélningar och, om mojligt, kontrollera att
fackavdelningen inte anmailer fler representanter dn vad den utifran medlemsantalet
har ritt till.

Anmala valkretsens totala antal deltagare till forbundets kontor
(liittokokousvaalit@superliitto.fi) senast 16.2.2024

Anmila antalet deltagare och specialdieter till motesplatsen.

Se till att man fore motet vdljer tillrdckligt med fullmaktsgranskare.
Fullmaktsgranskarna viljer man frdn moétesortens fackavdelningar.

Packa upp det pa forhand skickade motesmaterialet pa motesplatsen och dela ut det
till deltagarna.

Dela upp deltagarlistan mellan fullmaktsgranskarna pa métesplatsen, instruera
fullmaktsgranskarna och se till att fullmaktsgranskningen sker smidigt.

Se till att det pd motesplatsen finns en valurna (t.ex. en papperskorg, papplada eller
motsvarande).

Ta emot fullmaktsgranskarna utldtande och ge det till motesordféranden.
Oppna métet och ansvara for val av métesfunktionirer.
Stoda motets ordférande och dvriga funktiondrer under motets gang.

Vid behov fungera som kontaktperson mellan motesrepresentanterna och férbundet
under matet.

Efter att moétet har avslutats meddela det med tekstmeddelande till de jourhavande
tjanstemdnnen pa forbundets kontor .

Meddela valresultatet fran valkretsmotet till forbundets kontor snarast efter motet,
senast 5.3.2024.

Leverera méteshandlingarna och ordférandeklubban till forbundets kontor efter motet.
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EN SNABBGUIDE FOR MOTESORDFORANDE

Fore motet ska ordforande
« bekanta sig med agendan och de drenden som kommer att behandlas

I motet ska ordforande
e leda motet

 Overvaka den allmdnna motesdiciplinen
o se till att foreningslagen, regler och s.k. allmédnna principer f6ljs

o vara neutral som ordférande men delta som motesrepresentant pd samma sétt som
alla andra och meddela da hon/han reserverar ordet for sig sjalv

« leda diskussionen
— presentera beslutsirenden
— fordela ordet under diskussionen
— vid behov be om preciseringar och tilligg av dem som har ordet
o avbryta ordet vid behov, om talaren t.ex. inte haller sig till amnet eller anvinder
olampligt sprak
« anteckna vem som har ordet, det viktigaste innehallet i inldgget och namnet pa den
som understoder forslaget
o leda omrostningen och valets gang

o rosta (sasom alla andra funktiondrer med rostratt) samtidigt som de ovriga
motesdeltagarna

Efter motet ska ordforande
o se till att protokollet &r skrivet och underteckna protokollet tillsammans med
sekreteraren
o Overlata moteshandlingarna och ordférandeklubban till métesansvariga sa att hon/han
kan leverera dem till forbundets kontor

ORDFORANDE SKA KOMMA IHAG:

I valkretsméte dr det fackavdelningarnas valda motesrepresentanter som har besluts-
fattanderitt. Ordféranden kan alltsd inte sjdlv bestimma om motets gang utan hon/
han maste alltid fraga om motets asikt.

Nir det géller sakfragor maste alla forslag som fatt understod behandlas. Forslag som
inte har fatt understéd upphor. I personval beh6ver man inte understoda ett forslag.
Daé kandidaterna till forbundsstyrelsen presenteras kan deltagarna forstas halla stodtal.

Om rosterna faller jimt i en omrdstning om en sakfraga vinner den asikt som ordfo-

randen understoder. I personval dr det lotten som avgor.
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MOTESMATERIALET

Materialpaketet som skickas till motesplatsen innehaller:

motesinstruktionerna

en deltagarforteckning for fullmaktsgranskningen
en blankett for fullmaktsgranskarnas utlatande
motets agenda/protokoll

rostsedlarna

blankett for rostrakningen

vallotterna

protokoll for rostrakningen

skyltar som guidar till fullmaktsgranskningen
returkuvert

ordférandeklubba

pennor

anteckningsmaterial

pappersark for eventuella andra omrdstningar dn forbundsstyrelsevalet
SuPer-material (t.ex. planscher) fér motesutrymmet
héiftmassa/tejp

gem

Som valurna kan man anvinda t.ex. en papperskorg, papplada eller motsvarande som
finns pa motesplatsen.
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VALKRETSMOTEN 2.3.2024
Tider, ansvarspersoner och anmalan

Alla motena bdérjar med kontroll av fullmakter kl. 10.
Lunch och kaffe (flexibelt) kl. 11.30. Motet borjar kl. 13.00.

Valkrets |
Nyland

Valkrets Il
Satakunta,
Egentliga Finland
och Aland

Valkrets Il
Tavastland,
Birkaland och
Mellersta Finland

Valkrets IV
Kymmene och
Sodra Savolax

HELSINGFORS

Sokos Hotel Tripla, Fredriksbergsterrassen 1B, tel. 020 1234 611

Ansvarsperson: Satu Kervinen
Bindande anmalan senast 15.2.
satu.kervinen@superliitto.fi

ABO

Scandic Julia, Eriksgatan 4, tel. 0300 308 423
Ansvarsperson: Jaana Dalén

Bindande anmalan senast 15.2.
jaana.dalen@superliitto.fi

TAMMERFORS

Sokos Hotel llves, Hatanpdan valtatie 1, tel. 020 1234 631
Ansvarsperson: Katja Kinnunen

Bindande anmalan senast 15.2.
katja.kinnunen@superliitto.fi

KOUVOLA

Sokos Hotel Vaakuna, Hovioikeudenkatu 2, tel. 010 7839 101
Ansvarsperson: Marika Laukkanen

Bindande anmalan senast 15.2.
marika.laukkanen@superliitto.fi

20



Valkrets V
Norra Savolax och
Norra Karelen

Valkrets VI
Sodra Osterbotten
och Osterbotten

Valkrets VII
Norras Osterbotten
och Kajanaland

Valkrets VIII
Lappland

KUOPIO

Sokos Hotel Puijonsarvi, Minna Canthin katu 16, tel. 010 7629 500
Ansvarsperson: Marja Kiljunen

Bindande anmalan senast 15.2.

marja.kiljunen@superliitto.fi

KARLEBY

Sokos Hotel Kaarle, Salutorget 4, tel. 020 7808 900
Ansvarsperson: Eeva Hakala

Bindande anmalan senast 15.2.
eeva.hakala@superliitto.fi

ULEABORG

Sokos Hotel Arina, Képcenter Valkea,
Pakkahuoneenkatu 16, 4. vaning, tel. 08 3123 111
Ansvarsperson: Mervi Lesonen

Bindande anmalan senast 15.2.
mervi.lesonen@superliitto.fi

ROVANIEMI

Sokos Hotel Vaakuna, Koskikatu 4, tel. 020 1234 695
Ansvarsperson: Piiju Leppanen

Bindande anmalan senast 15.2.
piiju.leppanen@superliitto.fi
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BILAGA: MALL FOR FULLMAKT

VALKRETSMOTENA 2024
SUPER 2.3.2024

29.-30.5.2024

&

1 SuPer
paverkar

FULLMAKT

Valet av valkretsens gemensamma kandidater till forbundsstyrelsen i
fackavdelningarnas valkretsmote 2.3.2024.

Representantens namn (MED TEXTBOKSTAVER)

Elise Exempel

Representantens fackavdelning (hamn och nummer)

Mallby fa 999

Valkrets (hnamn och nummer)

Tavastland, Birkaland och Mellersta Finland 3

Fullmakten har utfardats:

Mallila 30,1 L0
Plats Datum
- ‘ .
%@ Olof Ordférande
Facka%lningens namntecknare 1; underskrift namnfortydligande

(ordférande eller vice ordférande)

%\%\ﬂw\ Sanna Sekreterare

Fackavdelningens namntecknare 2; underskrift namnfortydligande
(sekreterare eller kassor)

(OBS! Valkretsmotesrepresentanterna ska dven ta med sig till valkretsmotet ett identitetsbevis med bild,
t.ex. pass, id-kort, korkort, FPA-kort med bild eller motsvarande).
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ANTECKNINGAR
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VALKRETSMOTENA 2024

INSTRUKTIONER FOR LYCKADE MOTEN

o ek

FORBUNDSMOTE 1 SuPer
29.-30.5.2024 paverkar o

FINLANDS NARVARDAR- OCH PRIMARSKOTARFORBUND

SUPER RF
Banmastargatan 12, 00520 Helsingfors
tel. 09 2727 910

www.superliitto.fi
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